SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACA0O
UNIVERSIDADE FEDERAL FLUMINENSE
SUPERINTENDENCIA DE DOCUMENTACAO
CONSELHO DELIBERATIVO

REGULAMENTO INTERNO DO CONSELHO DELIBERATIVOQ

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° - O Conselho Deliberativo, doravante denominado CDL, est3 previsto na

CAPITULO 11
DAS FINALIDADES

Art. 2° - O Conselho Deliberativo (CDL) ¢ uma instancia consultiva e deliberativa, de
apoio técnico, que tem a finalidade de ajudar a definir diretrizes para o aperfeicoamento
das atividades desenvolvidas no Sistema de Bibliotecas e Arquivos da UFF,

CAPITULO 111 i
DA ORGANIZACA0 E COMPOSICAOQ

Art. 3°- O Conselho Deliberativo  ser presidido pelo Superintendente  de
Documentacio, e ter4 a seguinte composigio:

I - 4 (quatro) conselheiros representantes das Bibliotecas e dos Arquivos da SDC e dos
Seus respectivos suplentes, os quais serdo eleitos por meio de consulta a comunidade de
Arquivistas e Bibliotecarios lotados na Superintendéncia de Documentagao, conforme
previsto no capitulo IX deste regulamento;

II -2 (dois) conselheiros, membros hatos, representados pelo Coordenador de Arquivos
¢ 0 Coordenador de Bibliotecas da Superintendéncia de Documentagso.

§ 1° O Presidente do Conselho Deliberativo terd direito a voto nas deliberagées e, em
caso de empate profere o voto de desempate.

§ 2° Todos os Tepresentantes da composi¢do do CDL serdo denominados conselheir
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CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DO PRESIDENTE

Art. 4° - Compete ao Presidente do Conselho Deliberativo:

I - dar posse aos membros do Conselho Deliberativo, em reuniao ordindria do CDL;

IT - presidir as reunides;

IIT - convocar as reuniges ordinérias e extraordindrias;

IV — elaborar a pauta das reunides e dela dar ciéncia aos Conselheiros com antecedéncia
minima de 7 (sete) dias.

_CAPITULO Vv
DA COMPETENCIA DOS CONSELHEIROS

Art. 5° - Aos Conselheiros do CDL cabe examinar e aprovar todos os programas,

projetos e documentos que o Presidente submeter ao Conselho, ao longo das sessdes, e
ainda:

I — comparecer as reuniges agendadas;

II - assinar a lista de presenga em livro;

III - redigir e aprovar as atas das reunides;

IV — cumprir as normas e orientagdes da SDC;

V — zelar pela lisura e transparéncia das decisdes tomadas no ambito do CDL;

VI - propor pautas das reunides, desde que estas fagam parte das agdes constituidas g
validadas pela SDC,

Pardgrafo unico. Recebida a solicitagdio de pauta, caberd ao Presidente do CDL dar
prioridade a mesma e encaminhar eletronicamente aos conselheiros titulares e suplentes.

CAPITULO VI
DA REPRESENTATIVIDADE

Art. 6° - Na auséncia Justificada do conselheiro representante das bibliotecas e arquivos
da SDC, cabe ao suplente, a substituicdo do mesmo.

Paragrafo tunico. Cabers ao conselheiro informar ao Presidente do CDL, a auséncia
justificada e providenciar a convocagéo do suplente, informando sobre data, local e
horario da reuniso.

Art. 7° - Na auséncia justificada do conselheiro membro nato, o mesmo deverd ser

representado pelo seu substituto eventual constituido em portaria pelo Gabinete do
Reitor.

Paragrafo \inico. Cabers ao membro nato informar ao Presidente do CDL, a auséncia
justificada e providenciar a convocagdo do suplente, informando sobre data, local e

horério da reunifo, bem como da pauta em questio.
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Art. 8° - Na auséncia justificada do Presidente do CDL, a reunigo devers ser cancelada.

Art. 9° - Nos casos de licenga de qualquer natureza, falecimento, exoneragdo ou outro
tipo de afastamento de membro nato o mesmo sera substituido automaticamente pelo
servidor designado para exercer a fungio.

mesmo sera substituido pelo candidato mais votado obedecendo ao resultado da eleigéo
para o biénio vigente,

Paragrafo tinico. Nos casos em que houver mais de 2 (duas) substituicdes entre os
conselheiros representantes das bibliotecas e arquivos da SDC para uma mesma sesso,
areunido seré cancelada.

CAPITULO VIII
DAS REUNIOES

Art. 11 - O Conselho Deliberativo reunir-se-d, ordinariamente e extraordinariamente,

por convocagdo do seu Presidente ou a requerimento da maioria absoluta dos seus
membros,

Art. 12 - As reuniBes observario @ pauta elaborada pelo Presidente do Conselho.

§ 1° Decorridos 15 (quinze) minutos do horario fixado, ndo havendo sido atingido o
quérum minimo, ou seja, 50% da composicdo + 1, o Presidente declarar4 que a reunido
deixara de se realizar, devendo o fato ficar registrado em ata.

§ 2° As reunides extraordindrias serdio convocadas com antecedéncia minima de 48
(quarenta e oito) horas do horério designado para o seu inicio, havendo motivo urgente
e relevante, exposto na propria convocagio.

§ 3° As convocagdes sdo ordinariamente realizadas, por correio eletrénico € na
impossibilidade de se utilizar esse meio de comunicagdo, os membros do Conselho
deverdio ser convocados por intermédio do ramal da unidade a qual o servidor estiver
lotado.

CAPITULO 1X
DO PROCESSO ELEITORAL

Art. 13 - O processo eleitoral terd inicio com a convocagdo de reunifio pelo
Superintendente de Documentacio e demais membros do CDL, para a composic¢io da
Comisséo Eleitoral. A chamada abrangers todos os servidores lotados no Sistema de
Bibliotecas e Arquivos da UFF.

Art. 14 — Fardo parte do processo eleitoral:

I - o regulamento interno do CDL:




II -0 edital de convocagdo dos Arquivistas e Bibliotecas, para a realizagdo da eleicio;
III - a lista completa dos eleitores aptos a votar;

IV — o requerimento de registro dos candidatos;

V - as cédulas eleitorais;

VI - as atas das reuniSes da Comisséo Eleitoral;

VII - a ata final de apuracio;

VIII - documentos de impugnag:éo, contestagdo e recursos, se houver;

IX — cépia dos documentos da campanha eleitoral e outros comprovantes dos fatos que
ocorreram no processo eleitoral,

obedecendo aos prazos de guarda previstos na tabela de temporalidade e destinaggo de
documentos, da Administrac8o Publica Federal (atividade-meio).

CAPITULO X
DA COMISSAO ELEITORAL

Art. 15 — A Comissdo Eleitoral é um grupo de trabalho transitério e com finalidade
especifica, composta por 6 (seis) membros lotados no Sistema de Bibliotecas e
Arquivos, convidados pelo Presidente do Conselho Deliberativo e designados pelo
Superintendente de Documentago, por meio de Determinagdo de Servigo.

Art. 16 — Compete a Comissdo Eleitoral:

[ - orientar e conduzir o processo eleitoral conforme este regulamento;

IT - receber as inscrigdes dos candidatos ¢ proceder ao exame dos requisitos a serem
observados, conforme disposto no art. 3°, inciso I;

IIT - orientar os candidatos sobre as questoes que assegurem a legitimidade e a
moralidade do processo eleitoral;

IV — preparar o processo eleitoral;

V' — dar publicidade do processo eleitoral em todas as suas fases, de modo que a
comunidade-alvo possa acompanhar os trabalhos;

VI - permitir as vistas e manter informados os interessados €m acompanhar a apuragio
dos votos;

VII - promover a apuragédo dos votos;

VIII - deliberar sobre os pedidos de impugnacio dos votos;

IX - redigir a ata final de apurag¢do do resultado da elei¢do e encaminha-la para a
Superintendéncia de Documentacio;

X ~ deliberar sobre os casos omissos neste capitulo.

Art. 17 — As decisdes nas reunides da Comisséo Eleitora] serdo tomadas pelos votos da
maioria simples dos seus membros.



CAPITULO XI
DA CONVOCACAO DAS ELEICGOES

Art. 18 - A eleicdo serd convocada pela Comissdo Eleitora] por meio de correio
eletrdnico.

CAPITULO X1
DA INSCRICAO DOS CANDIDATOS

Art. 19 - Para fequerer a inscrigdo, o candidato devera atender as condigdes de
elegibilidade previstas no art. 21 deste regulamento.

Art. 20 - O requerimento de inscri¢do do candidato deverd ser dirigido & Comissgo
Eleitoral, por correio eletrdnico, com o nome do candidato, cargo, lotagdo e matricula.

Art. 21 - Serdo requisitos para a inscri¢do do candidato ao CDL;

I — ser servidor ativo e do quadro permanente e que ocupe os cargos de Bibliotecério
e/ou Arquivista, lotado na Superintendéncia de Documentagio;

II - ter no minimo 1 (um) ano de lotago na Superintendéncia de Documentagio;

III - néo estar respondendo a processo administrativo disciplinar;

IV —ngo ter sofrido penalidade disciplinar, conforme art. 127 e incisos, da Lei n° 8.1 12,
de 11 de dezembro de 1990 nos ultimos 5 (cinco) anos;

V'~ ndo estar gozando de qualquer tipo de licenga prevista no art. 81, da Lei n° 8.112,
de 11 de dezembro de 1990;

VI - nZo estar afastado por qualquer motivo, conforme previsto no Capitulo V, da Lei
n°8.112,de 11 de dezembro de 1990;

VII - néo ter processo de aposentadoria ou cessdo para outro 6rgdo em tramitagdo, no
dmbito da administragdo publica,

Art. 22 - O periodo das inscri¢des dos candidatos serd definido pela Comissdo Eleitoral.

CAPITULO XIII
DA DIVULGACAO DOS INSCRITOS

Art. 23 — A Comissdo Eleitoral divulgara a relagdo dos candidatos homologados, bem
como o modelo de cédula eleitoral, por meio de correio eletronico. Serd de
responsabilidade da Comissfio, imprimir a relagdo dos candidatos deixando a mesma
disponivel na sede da Superintendéncia de Documentagdo, para consulta durante o
processo eleitoral.

__CAPITULO X1V
DA IMPUGNACAO E/OU DESISTENCIA DO CANDIDATO

Art. 24 — A Comissdo Eleitoral se reunira, a qualquer momento durante o processo
eleitoral, para dirimir questdes como: recurso, impugnagdo, desisténcia e demais casos.

Pardgrafo tnico. O candidato que apés ter sua inscrigdo homologada e desistir do
processo eleitoral, devers encaminhar um comunicado por correio eletrdnico, co \rme
modelo de documento previsto no edital.



CAPITULO XV
DA CAMPANHA ELEITORAL

homologacdo de sua candidatura,

Pardgrafo Gnico. A Comisso Eleitoral nem a Superintendéncia de Documentagio fargo
debate entre os candidatos,

CAPITULO XVI
DA ELEICAO

Pardgrafo unico. O eleitor que estiver fora do seu municipio no dia da elei¢do, podera
votar em separado em qualquer unidade do Sistema oy na sede da SDC,

Art. 27 — A Comissgo Eleitoral confeccionars a cédula eleitoral e a chefia da unidade
votante dever4 assinar cada original a ser entregue aos eleitores.

Art. 28 - As cédulas eleitorais, juntamente com a lista de presenga dos votantes serdo
acondicionadas em envelope lacrado e rubricado pela chefia ou substituto eventual da
unidade e entregue ao membro da Comissdo Eleitoral, que recolherd no mesmo dia da
votacgéo.

Paragrafo unico. As unidades fora do municipio de Niters; deverdo obedecer ag previsto
no art. 29, § 1°e 20,

CAPITULO XVII
DA APURACAO DOS vOTOS

Art. 29 — A apuragio e contagem dos votos serfio realizadas pela Comissgo Eleitoral, no
dia seguinte ao do encerramento da votaggo.

substituto eventual da unidade, juntamente com um servidor para acompanhar o
processo de apuragéo, no dia seguinte. O seu resultado deverd ser enviado por correio
eletronico até as 12h do dia seguinte ao do encerramento da votagdo.,

§ 2° O envelope contendo as cédulas dos votantes e a lista de presenga das unidades fora
do municipio de Nitersi deverZo ser enviados posteriormente para a SDC, num prazo de
até 10 (dez) dias a contar da data de envio do resultado da votagio.

Art. 30 - Cada candidato poderd indicar apenas um Iepresentante para acompanhamento
do processo de apuragéo na sede da SDC,
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Paragrafo inico. Somente serdo computados os votos validos.

Art. 31 — Serdo considerados nulos, os votos:

I - consignados em cédulas que nio correspondam a cédula oficial, devidamente
assinada pela chefia ou sey substituto eventual da unidade votante;

I - que contiverem qualquer marca, além da consignago do voto no €spago adequado.
Art. 32 - A invalidade dos votos sera decidida pela Comissdo Eleitoral.

Art. 33 - A Comissdo Eleitoral, de posse dos resultados da votag@o, lavrars a ata final
de apuracéo.

Art. 34 — Constarfio da ata final de apuragdo:

I data e horério do inicio e do final da apuragdo;

II - ocorréncias durante a apuragio;

IIT - assinatura dos membros da Comissdo Eleitoral e rubrica nas folhas do documento;
IV — total dos eleitores votantes por unidade;

V - total das cédulas encontradas na urna, por unidade;

VI - total dos votos vélidos;

VII - total dos votos nulos;

VIII - total dos votos em branco;

IX — total dos votos de cada candidato;

X - outros fatos considerados relevantes pela Comisséo Eleitoral,

CAPITULO XVIII
DA DIVULGACAO DOS RESULTADOS E POSSE DOS ELEITOS

Art. 35 — Ocorrendo empate dos candidatos, sera critério de desempate, o tempo de
lotagdo no Sistema de Bibliotecas e Arquivos da UFF ;

apuragio.

Art. 37 — Os eleitos tomardo posse de seus mandatos em data a ser providenciada pela
Superintendéncia de Documentacio.

CAPITULO XIX :
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 38 — Os casos omissos serdo decididos por maioria absoluta dos membros do CDL
em reunifo extraordinaria. %



Art. 39 - O regulamento somente podera ser alterado pelo voto da maioria absoluta dos

membros do CDL, devendo as emendas constituir-se em objeto de prévia discusséo por
pelo menos duas reuniges ordindrias.

Art. 40 - Este regulamento entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de
Servigo da Universidade F ederal Fluminense.

Art. 41 — Revogam-se as disposi¢des em contrario.

DEBORAH MOTTA AMBINDER DE CARVALHO
Presidente do Conselho Deliberativo da SDC

\! y
\\ﬁ/\x \ 5@
(s : jﬁ({



